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. /
1 JPOr que , ,
Somos un centro de estudios de Argentina el cual
c EA7 contamos con mas de 20 anos de trayectoria
[ _

brindando cursos para la insercién laboral.
Sabemos la formacion que necesitas para estar
totalmente preparado.

iConvertite en Cajero Bancarioy Comercial en 6
meses!
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¢Por qué CEA?

Inicias desde cero Clases presenciales

No necesitas ningun tipo de conocimiento previo. Nuestra intensa curricula te ayudara a

Es por eso que vamos a iniciar formandote con aprender las habilidades mas demandadas
desde lo basico, para avanzar en los temas mas para que puedas formarte de manera
especificos de esta area. profesional.

Certificacion Internacional UCSE

Nuestros curso cuenta con el respaldo y la
Certificacion de la Universidad Catodlica de
Santiago del Estero que acredita una excelencia
academica.
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2 ;COmMo es el curso de Cajero
Sancario y Comercial?

En CEA disefiamos un curso que te formara como Cajero
Bancario y Comercial. La funcion del cajero dentro de un banco
0 una empresa es fundamental para el buen funcio de la misma,
como asi también un procedimiento negligente o una deficiente
atencion del cajero puede provocar la insatisfaccion del cliente y
desencadenar el progresivo desprestigio de la institucion,
inclusive su posterior quiebra.
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3 Programa de estudios

e El Comercio: Definicion - Tipos de Comercio - Caracteristicas. El Cajero: Definicion - Perfil
de un Cajero - Funciones - Responsabilidades - Atencién al Cliente Financiero y Comercia
- Calidad del servicio - Financiero y Comercial - Operaciones Basicas en Caja de bancos y

comercios en general.

e Actividades Basicas de un Cajero en Bancos y Financieras: Moneda - Clases de
Moneda - Conteo y Deteccion de Billetes - Medida de Seguridad de los Billetes. Dep0sitos
(G. y otras monedas extranjeras) - Extracciones - Pago de Cheques - Recibir y Pagar
Ordenes de Pago, Giros y en G. y Otras Monedas Extranjeras - Conocer tipos de cheques
(Al portador - A la ordenCruzadoGerencia - Certificado, otros) - dep0sitos y pagos para

Sucursales y Agencias.
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3 Programa de estudios

e Clearing de Cheques: Pago de Cheques por Camara Compensadora - Cheques Devueltos
- de Cheques - Motivo de Rechazos -Compensacion de Cheques - Sobregiro - Pago de
Cupones de CDA, Cobro de Cuotas Servicios y de Prestamos.

e Operacion con Moneda Extranjera: Compra - Venta - Arbitraje - Realizar apertura de
Caja - Cierre y Arqueo en G. y Otras Monedas Simulacion de Caja, transferencias en POS
Gestion de Documentos Financieros y Comerciales. Tecnicas de Ventas.
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4 Perfil de la Docente

Docente: Rossana Valentina Colman de Lovera
Profesion: Licenciada en Matematica estadistica
Licenciada en Contabilidad

Especializacion en Didactica Superior Universitaria



:Qué estas esperando para sumarte?
CENTRO EDUCATIVO ALEM

Inscribite ahora en
www.centroeducativoalem.com



